UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG BINH Pée lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 3W/QD-UBND Qudng Binh, ngay jﬁ thdngg ndm 2016
QUYET PINH

AN PHONG 58&“"3_':"?;*30”_9@& viéc cong b6 thd tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vye
& 56 Lgd 22-Hoa gidi & co' s6 thude thdm quyén gidi quyét cia UBND cép xa
. ]:q‘;'%; Ngcy%/(qﬁa’é trén dia ban tinh Quang Binh

Chuvér-:.,:.f’....@ﬁ{zpo"@.,. .

s s 2 'CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG BINH
T “C¥n ctr Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ct Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pht vé
kiém soat tho tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cla Chinh phi stra doi,
b sung mot sb didu ctia c4c nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cin ct Thong tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia B6 Tu phap
huéng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao cao vé tinh hinh, két qua
thyre hién kiém soét thi tyc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sb 09/2014/QP-UBND ngay 02/7/2014 cia UBND
tinh Quéng Binh vé& vige ban hanh Quy ché cong bd, cdng khai thi tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Quang Binh;

Can ¢t Quyét dinh sb 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 ctia BO Tu phap vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh mdi ban hanh trong linh vuc Hoa giai & co so;

Xét dé nghi ciia Gidm ddc S& Tu phép tai T& trinh s6 1703/TTr-STP ngéy
12/9/2016.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thi tuc hanh chinh mai ban
hanh trong linh vye Hoa giai & co s& thude thim quyén giai quyét cia UBND
cép x4 trén dia ban tinh Quéang Binh.

Pidu 2. UBND céc huyén, thi x&, thanh phd c6 trach nhiém sao y gii
UBND céc x4, phuong, thi trin; chi dao cdng khat va td chire thuc hién cac thi
tuc hanh chinh theo ding quy dinh. “

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay ky.

Chénh Vian phong UBND tinh, Giam dbc Sé& Tu phap, Chu tich UBND cac
huyén, thi x&, thanh pho; Chi tich UBND céc x4, phudng, thi trdn va céc td chic,
cé nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ps—

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 3; PHO o

- Cyc Kiém sodt TTHC - BS Tu phép; /'{01‘“ i-;;x.\CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh; R &

- VP UBND tinh; St 7 -

- 8¢ Tu phap (3):
- Luu: VT, NC, TTTHCB.
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC
HOA GIAI O CO SO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN TiNH QUANG BINH

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 50/4 /OD-UBND ngaygﬂthangg nim 2016
ctia Chu tich Uy ban nhdn dén tinh Quang Binh)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH

STT Tén thi tuc hanh chinh Trang
I | Thu tuc bau hoa giéi vién 3
2 | Tha tuc bau td trudng t6 hoa giai 14
3 | Thu tuc théi lam hoa gidi vién - 20
4 | Tha tuc thanh todn thi lao cho hoa giai vién 24
ndud -
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PHAN 1. NOI DUNG CU THE CUA CAC THU TUC HANH
CHINH MOl BAN HANH TRONG LINH VUC HOA G1AL O CO SO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CITA UUBND CAP XA TREN HiA
BAN TINH QUANG BINH

1. Thi tuc bau hoa gidi vién

* Trinh ty thuc hién:

- Chuén bi biu hoa giai vién:

+ Trong thdi han 20 ngay, trude ngay du kién bau hoa giai vién, Trudng
ban cong tac Mat trén cha tri, phéi hop voi truong thon, t6 truong t& dan phd,
dai dién cdc t0 chic thanh vién ctia Mit trin du kién nhiing nguoi duoc bau lam
hoa giai vién; thong nhat thoi gian bau hoa giai vién; quyét dinh hinh thic bau
hoa giai vién; quyét dinh danh sach T bau hoa giai vién do Trudng ban cdng

tac Mt tran lam to trudng, truong thon, to truong t6 dan pho lam phé t6 trudng,
mét sb trudng cac chi, tb, hdi ciia thon, t dén phé 1a thanh vién.

T bau hoa giai vién lap danh sach nhitng ngudi du kién bau 1am hoa
giai vién (sau day goi tit 1a danh sach bau hoa giai vién) sau khi di trao déi,
dong vién va nhan duoc sy déng ¥ cua nhiing nguoi duoc gidi thiéu bau lam
hoa giai vién.

Truong hop thanh 1dp T hoa giai mdi, danh sach bau hoa glal vién it nhat
bang véi sb lrong hoa giai vién da duoc Chu tich Uy ban nhén dan clp xa quyet

dinh, trong dd ¢o hoa glai vién nir. Dbi voi vung cé nhiéu dong bao dan tdc thidu
50, danh sach bau hoa gidi vién phai cd ngudi dan toc thiéu sd;

+ Danh sach bau hoa giai vién duoc thong bao céng khai tai thon, td dén
phé trong thoi han 07 ngay, trude ngay bau hoa giai vién. Trudng hop ¢6 ¥ kién
phan anh vé danh sach bau hoa giai vién, thi Trudng ban céng tdc Mt trin xem
xét, gidi quyét.

- T8 chirc biu hoa giai vién:
+ Viéc bau hoa giai vién bang hinh thic bidu quyét cdng khai hodc bo

phiéu kin tai cudc hop duoc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cac hd gia dinh
trong thén, té dan phé trd 1én tham du va thuc hién nhu sau:

Pai dién Té bau hoa giai vién gidi thiéu danh sach Té bau hoa giai vién;
tiéu chuan cla hoa giai vién; danh sach biu hoa giai vién; thong nhét hinh thic
bau hoa giai vién tai cugQc hop.

Tlucmg hop bau hoa giai vién bang hinh thic bidu quyét cong khai, T

bau hoa giai vién tryc tiép dém s ngudi bidu quyét va lap bién ban vé két qua
biéu quyét theo mau.

Trudng hop bau hoa gial vién bang hinh thic bo phxeu kin, Té bau hoa
ziai vién lam nhiém vy phat phiéu, phé bién quy ché b phiéu, thu nhan phleu va
<iém phiéu ngay sau khi két thuc viée bé phiéu véi su c6 mit ching kién cia it
nhit 01 dai dién ho gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai
vién; 1ap bién ban kiém phiéu theo mau. Y e



+ Viéc bau hoa giai vién biang hinh thic phat phiéu 1ay y kién cac ho gia
dinh trong thon, T4 dén phé dugc thuc hién nhu sau:

To biu hoa giail vién phat phiéu bau den céc hd gia dinh, thu nhan lai -

phiéu bau va kiém phiéu véi sy cé mit chung kién clia it nhét 01 dai dién ho gia
dinh khdng c¢ thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, 1ap bién ban kiém
phiéu theo mau.

- Pé nghi va xem xét, quyét dinh céng nhan hoa giai vién:

+ Trudng hop két qué bAu hoa giai vién dap ting yéu cau (ngudi duoc dé
nghi cOng nhan la hoa gidi vién dat trén 50% dai dién hg gia dinh trong thén, to
dan pho dbng y; trudng hop s6 ngudi dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong
thén, té déan pho ddng v nhidu hon s6 luong hoa giai vién duge Chu tich Uy
ban nhén dén cap phudng, x4, thi trén quyét dinh sd luong t6 hoa giai, hoa giai
vién trong mot to hoa giai can clr vao dac diém, tinh hinh kinh té - x4 hdi, dén
sb cua dia phuong va dé nghi cta Ban thuong truc Uy ban Mit trin Tb qube
Viét Nam phucmg, xd, thi trén, thi danh sach nguol dugc dé nghi cdng nhan la
hoa giai vién lay theo két qua bd phiéu tir cao xubng thip), Trudng ban cong
tac Mat trén lap hd so dé nghi céng nhan 14 hoa giai vién giri Ch tich Uy ban
nhan dan cip x4.

Thoi gian tiép nhan ho so: Vao gio hanh chinh tht ¢4 cac ngay lam viéc
trong tuan (trr cac ngay 18, tét).

Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dupc danh sach ngudi
dugc dé ‘nghi cong nhén hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dén cip xi xem
xét, quyét dinh;

+ Truong hop s6 nguoi dugce dé nghi céng nhén la hoa giai vién liy theo
két qua bo phiéu tir cao xuong, thap nhiéu hon s6 lugng hoa giai vién dugc Chu
tich Uy ban nhén dén cép xa quyét dinh thi Truéng ban cong tac Mat tran lap
danh sach nhiing nguoi duge d& nghi cong nhén, trong do bao gdbm nhing
nguoi co sd phiéu bing nhau gii Chu tich Uy ban nhén dén cdp x xem xét,
quyeét dinh;

+ Viéc biu lai hoa giai vién duoc thuc hién trong trudong hop két qué béu
khéng c6 ngudi nao dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thén, td dén phd
dong y. Viéc bau bd sung hoa g1a1 vién duoc thuc hién trong truong hop ket quéa
bdu khéng di s& lugng hoa giai vién dé thanh lap T4 hoa giai theo quyét dinh
ctia Chit tich Uy ban nhén din cap x3;

+ Trudng horp t6 hoa gidi dd dugc thanh lap du s6 luong hoa giai vién
theo quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cép xd, nhung chua cé hoa giai
vién nit hodc hoa giai vién la ngudi dén tde thiéu sb theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 12 cua Luat Hoa gidi & co s8, thi Trucmg ban céng tdc Mit tran lam van
ban bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén cap x4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhén dugc bao cdo cua Trudng ban cong tac Mat tran, Chu tich Uy
ban nhan din cip x4 xem xét, quyet dinh viéc bau bd sung hoa giai vién nit hodc

hoa giai vién 1a nguoi dan téc thle_u s0; ﬂt
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+ Néu viéc bau lai hodc bau bé sung hoa giai vién khong dat két qua, thi
Trudng ban cdéng tac Mat trén 1am vén ban bao cdo Chu tich Uy ban nhéan dan
cip x4. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan duge bao cdo cia
Truong ban cong tac Mat trén, cdn cr vao yéu cau thq’c tlpn Chu tich Uy ban
nhan dan cdp x& xem xét, quyét dinh sb lugng, thanh phan t6 hoa gial.

* Cach thire thye hién: Nop hd so true tiép.

* Thanh phin hd so:

+ Danh sach ngudi duoc dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién theo mau.

+ Bién ban kiém Dhleu hodc bién ban vé két ana hién nnvet hin hoa gial vién
theo mau.

* S5 lwong hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh.

* Co quan thuc hién TTHC:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan clp xa.
- Co quan trye tiép thye hién TTHC: Uy ban nhén dan cap XA.

* Poi twgng thye hién TTHC: Trudng ban cong tac Mat tréin chii ti phdi
hop voi trudng thon, to truong t6 dén phd, dai dién cac t& chuc thanh vién cia
Mt tran tai thon, té dan phd, dai dién ho gia dinh trong thén, t& dan pho

* Tén miu don, mau to khai:

- Bién ban vé két qua biéu quyét theo MAu s 01 tai Phu luc ban hanh kém

theo Nghi quyét lién tich sb 01/201 14/NQLT-CP- UBTUMTTQVN trong trudng
hop bau hoa giai vién bang hinh thic bidu quyét cdng khai.

- Bién ban luem phiéu theo Miu sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo

Nghi quyét lién tich sb 01/2014/NQLT-CP UBTUMTTQVN trong trudng hop
bau hoa giai vién bang hinh thurc bo phiéu kin.

- Bién ban klem phiéu theo MAu sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo
\Ighl quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop
>au hoa gidi vién bang hinh thirc phat phiéu bau dén ho gia dinh.

- Danh sach dé nghi cong nhén hoa gidi vién theo Mau sé 06 tai Phy luc

>an  hanh kém theo Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN.

* L& phi: Khoéng.
* Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh cong nhan hoa giai vién.
* Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

- Nguoi duoc bau lam hoa giai vién phai ia cong dan Viét Nam thuong tra
21 €0 54, tu nguyén tham gia hoat dong hoa giai va cé cac tidu chudn sau day:

ntnd /ﬁm[



+ C6 pham chit dao durc tbt; ¢é uy tin trong cong ddng dan cu;

+ C6 kha nang thuyét phuc, vin dong nhan dén; ¢6 hiéu biét phép luat.

(Pidu 7 Luat Hoa giai & co s6).

- Nguoi duge dé nghi cong nhéan la hoa giai vién phéi dat trén 50% dai
dién ho gia dinh trong thon, t& dan pho dong y (Diém a Khoan 3 Diéu 8 Luat
Hoa giai & co s0).

* Can e phap 1y cia TTHC:

- Luat Hoa giai & co so nam 2013;

- Nghi quét lién tich s6 01/2014/NQ.’LT-C’ZP'UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 cua Uy ban Trung uong Mat tran TG quoc Viét Nam va Chinh phu
hudng dan phdi hop thuc hién mot s6 quy dinh cia phép ludt vé hoa giai & co so.

Ghi chii: C6 biéu mau dinh kém.

vl —



_ Mau sb 01
(Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phic

...............................

.................................

VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP PAI
DIEN CAC HO GIA PINH

Hém nay, vao.......... IO , hgay thang......... nam......
T e
Thén/td dan phd; ..o R tb chirc cude hop

dai dién cac hd gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc bidy quyét cOng khai.

T bau hoa giai vién gbém céac thanh vién sau day:

ONG (BAY:..o...oevcoieeeeeoeeeeeeeeeo - TS trudng

ONE (BAYocouooivooeeoeie oo - Pho t6 trudng
0N (BA):ewweervveeneomeoeoeoeeeeeeeeeoeeoee - Thanh vién
ONG (BA):...crrvevrrenooeeeo oo - Thanh vién
ONG (B&):ewervvvcoosees oo - Thanh vién
ONG (B oo - Thanh vién
ONZ (BA): ..o - Thanh vién

da tién hanh xac dinh két qué bidu quyét biu hoa giai vién.

Téng sb dai dién hé gia dinh trong thén, t4 dan phé:

...............................................

86 luong dai dién hd gia dinh tham du cude hop:

.................................................

Két qua bidu quyét:

Stt Ho va tén SO nguoi biéu | Ty 1& % dai dién h$ gia
quyét ddng y |dinh trong thén, t6 dan pho
dong y




Cugc hop két thic vao........ gio......... NEAY......... thang........ndm.........

Bién ban nay duogc doc cong khai tai cudc hop.

PAI DIEN HO GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN' TO TRUGNG
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
SE R e

syl -

s
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, ~ MAusé 02
(Nghi quyét lien tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)

X&, phuong, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Tw do - Hanh phuc

D e L T ——

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP DAL DIEN CAC HO
GIA BINH
Hém nay, vao.......... g10........... ,ngay.......thang......... nam......
Tl e
Thén/td dan phé; ................................................... td chirc cudc hop dai

dién céc hd gia dinh bau hoa giai vién bing hinh thic biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gom cac thanh vién sau day:

Ong (Ba) . et - T6 trudng

ONG (BAY:. it - Pho t6 trudng
ONg (BA).. e - Thanh vién
ONE (BA)1 o - Thanh vién
ONG (BA) vt - Thanh vién
ONg (BAY: oo, s - Thanh vién
ONE (BA) oo - Thanh vién

da tién hanh ki€ém phiéu bau hoa giai vién véi su c6 mit ching kién ciia dai dién
hé gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh séch bau lam hoa giai vién la o6ng
(ba)i ... , dia chi

Téng sb dai dién hé gia dinh trong thén, t6 dan phé:

56 luong dai dién hd gia dinh tham du cudc HOP: e
Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Téng s6 phiéu phat ra:

- Téng s6 phidu thu vé:

. S6 phiéu hop 1é:

o



- $6 phiéu khong hop lé:

- Két qua kiém phiéu:

Stt

Ho va tén

S5 lrgng phiéu | Ty 18 % dai dién ho gia dinh
bau trong thén, t5 dan phd dong ¥

 Cudc hop két thuc vao

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cude hop.

PAI DIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN? |
(Ky va ghi rd ho tén)

TO TRUONG
(Ky va ghi vo ho tén)

.....

ﬁltmf
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’ ~ M2u s6 03
(Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)

X4, phuong, thi trdn: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Pdc lap - Tu do - Hanh phc

.................................

BIEN BAN

KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HO GiA DINII

VE VIEC BAU HOA GIAI VIEN

Hom nay, vao.......... gio.. ... , NEAY........ thang......... nam......

L e ————
T6 bau hoa giai vién gdm cac thanh vién sau day

ONE (BA) .ot - TO trudng
f)ng (B ) e - Phé td truong
Dng B e - Thanh vién
ONE (BAY et - Thanh vién
DN (BAY e oo - Thanh vién
O (BAY oot - Thanh vién
DN (BA) ettt ee e - Thanh vién

ia tién hanh kiém phiéu lay y kien cac hd gia dinh vé viée bau hoa giai vién vai
i ¢6 mat ching kién cua dai dién hd gia dinh khong ¢6 thanh vién trong danh

sach bau lam hoa giai vién 1a & ong (ba)..........oooeiiii ,diachi.............
Féng ) dai dién hd gia dinh trong thon, t6 dan phé: ............................................

Két qua kiém phiéu biu hoa giai vién nhu sau:
- Téng sb phiéu phat ra:

- Téng s phiéu thu vé:

.86 phiéu hop 1é:

. S6 phiéu khéng hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

11



Stt Ho va tén S4 lwgng phiéu bau| Ty 18 % dai dién hd gia dinh |
trong thén, t& din phé dong y

Cudc hop két thuc vao........ gio......... ngay......... thang........ NAM...........

‘Bién ban nay duge doc cong khai tai cudc hop kiém phiéu

Kol

PAI DIEN HO GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN? TO TRUONG
(K va ghi 8 ho tén) | (K va ghi ¥6 ho tén)

3 e . © oA LA o A L oela n . 1. R TTT
Chir ky ctia dai dién hd gia dinh khong co thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién

vl — » J
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~ MAusb 06
(Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)

Xa, phudng, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
Thon, t dan phd:
................................. .., Ngay ... thdang ... ndm....
DANH SACH

Pé nghi ¢ong nhén hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhén dan x&/phudng/thi trin

................................................................................................

Can ¢t két quéi bau hoa giai vién (cé bién ban gui kem), Ban c¢dng tac Mat trin
thon/td dan phb............oooi dé nghi Cha tich Uy ban
nhan dan xa/phudng/thi trdn....................... xem xét, quyét dinh ¢dng nhan
hoa giai vién dbi véi cac dng (ba) ¢6 tén sau day:

St Ho va tén Piachi [Ty 1& % dai dién hd gia dinh

trong thon, t6 dan phf; dfing y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)

Nt e



2. Thii tuc biu t6 trudng to hoa giai
* Trinh ty thye hién:
- T4 chirc cude hop bau té trrdng t6 hoa giai:

Cudc hop bau b trudng t6 hoa giai do Trudng ban cong tic Mit tran chi
tri va dugc thuc hién nhu sau:

+ Hoa giai vién tham dy cude hop théng nhét danh sach nhiing ngudi duoc
giGi thidu bau lam t6 trudng to hoa giai, lya chon hinh thie bau, thong nhat danh
sach To kiém phiéu trong trudng hop bau bang hinh thire bé phiéu kin;

+ Truong hop bau té trudng td hoa gial bang hinh thurc biéu quyét cdng
khai thi Trudng ban cong tac Mit trn dém sb nguoi biéu quyét, 1ap bién ban vé
két qua biéu quyét theo mau;

+ Trudmg hop béu t6 truong tb hoa gidi bang hinh thirc bo phiéu kin thi
Té kiém phleu lam nhiém vu phét phiéu, phd bién quy ché b phleu thu nhin
phleu va tién hanh kiém phleu tai noi bé phiéu ngay sau khi két thic viée bo
phleu, 1ap bién ban kiém phleu theo mau;

- D& nghij va xem xét, cong nhén tb trudng t6 hoa giai:

+ Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngéy‘té chirc cude hop béau td trudng td
hoa giai, Trudng ban cong tac Mét tran 14p hé so d€ nghi cong nhén to trudng to
hoa gidi giri Chu tich Uy ban nhén dan cép xa.

'TI"fc‘ri' gian 't'iép 'nhég h,(;) s0: Vao gir hanh chinh tit c4 cac ngay 1am viéc
trong tuan (trir cac ngay lé, tét).

Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc vén ban d& nghi
cong nhén td trudng té hoa giai, Chi tich Uy ban nhin dan cdp x3 xem xét,
quyét dinh.

* Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép.

* Thanh phin ho so:

+ Vin ban d& nghi cong nhén té trudng td hoa giai theo mau.
qué bidu quy?

+ Ran han kidm nhlm hofic hién ban v 78 két

trudmg td hoa giai theo mau.

* 86 lwong ho so: 01 bd hd so.

* Théi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

* Co quan thyuc hién TTHC:
- Co quan co6 tham QHyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cip xa.
- Co quan trye tiép thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cép xa.
* Do: twong thye hién TTHC: Trudng ban céng tac Mt tran, hoa giai
vién cia td hoa giai. %7(313[
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* Tén mau don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi cdng nhén t6 truang té hoa gidi theo Mdu sb 07 tai Phu luc
vaii  hanh  kdm  theo N ghi quylt lign tich 8 0120 A/NQLT Cp

UBTUMTTQVN.

- Bién ban vé két qua biéu quyét theo Mau sb 04 tal Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyét lién tich s6 01/201 4/NQL’J.“\-CP-UBTUMT.1’"QVN,trong trudng hop
trong trudng hop bau to trudng td hoa giai bang hinh thic bidu quyét cbng khai;

- Bién ban kiém phiéu theo Mau sé 05 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich sé 0E/Z‘,OI4NQLT—CP-UBTU'MTTQVN trong truong hop
bau 15 (rugng 16 hoa giai bang hinh thire bo phigu kin.

* L€ phi: Khong,

* Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh céng nhén t6 trudng td hoa giai.

* Yéu cau, didu ki¢n thue hién TTHC:

- Viée bau td trudng 1 hoa giai dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

+ Thanh 18p 6 hoa giai méi;

+ T6 trudng 16 hoa giai thdi lam hoa giai vién, théi lam té truémg t6 hoa
giai hoac khéng thé tiép tuc lam td trudng 1d hoa giai.

(Khoan 1 Bieu 13 Nghi quvér lién tich s& 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

- Ngudt duge dé nghi cong nhan 13 18 trudng t6 hoa giai phai dat trén 50% sé
hoa giai vién cua té hoa gidi dong y va 1a nguti co sé phiéu bau cao nhit.

(Diém a Khoan 3 Bidu 13 Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

* Cin cit phap Iy cia TTHC:

- Luat Hoa giai & co sé nam 20!3; _ :

- Nghij ql:lyé; lién tich s 01/2014/NQLT/(;P-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 cta Uy ban Trung uong Mat trén T6 quéc Viét Nam va Chinh phu

’

Wwong dan phéi hop thuc hién mét sb quy dinh cta phép ludt vé hoa gidi & co 5.
Ghi chii: C6 biéu mdu dinh kem. V

s



, ~ MAusb 04 .
(Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)
X4, phudng, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

...............................

Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

.................................

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUGNG TO HOA GIAI
Hoém nay, vé.o .......... gid......... ,ngay..... thang........ nam......
TSSO O OO UR PO UYOF PP PP RSOV PIOES
T6 hOa ZiAl..cvovroereeeieeireieaens. thén/td dén phé........ e

td chirc cude hop bau td trudng td hoa gidi bing hinh thirc biéu quyét cong khai.

S8 luong hoa giai vién clia t6 hoa GIAit. oo

S6 lwong hoa gidi vién tham du cudc hop:. ..o,

K&t qué bidu quyét bau t8 trudng t6 hoa gidi nhu saui..e . e s
Stt | Ho va tén S ngudi biéu | Ty 1€ % hoa gidi vién ciia

quyét dong y T4 hoa giai d%ng y

’

Cudc hop két thic vao..... gio..... ngdy.... thang..... ndm.......

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi vo ho tén)



Mau s6 05

(Nghi quyét lién tich s6

01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)

Xa, phurong, thi tran: CONG HOA XA HOI CUU NGIHIA VIET NAM
.......... D(_)Cl%_lp Tl.]do Hanh phﬁc
Thon, to dan pho e
BIEN BAN

KIEM PHIEU BAU TO TRUONG TO HOA GIAI
HOm nay, vao...... gio...... ngay....thang....nam...........
ALt e
To hda gial ..o, thon/td dan pho........cooovcovveeeee e,
td chirc cude hop bau té trudng td hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin.
Té kiém phiéu bao gdm cac ong (ba) co tén sau day:
ONE (BAY .o eeeeeeeeeeeeee e e etes ettt es et ee s et ee s eeeenene, - T rudng
ONE (Ba): ..o e - Thanh vién
Ong (BaY e, - Thanh vién

SH lugng hoa giai vién cla tb hoa 2 ai:
Sé lugng hoa giai vién tham du cudc hop:

Két qua kiém phiéu bau tb trudng to hoa giai nhu sau:

- Téng s6 phiéu phat ra:
- Téng s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S phiéu khéng hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

..............................................................

Stt Ho va tén

S6 ngudi bidu
A A -
quyet dong y

Ty 1€ % hoa giii vién
ciia to hoa giai dong y

17



Cudc hop két thic vao..... giod..... ngdy...... thang..... ndm......

Bién ban nay duoc doc cong khai tat cude hop.

TRUONG BAN CONG TAC TM. TO KIEM PHIEU
MAT TRAN TO TRUONG
(Ky va ghi 10 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

J/Z’Wcr
18



X3, phudng, thi tan: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phic

...............................

................................. -, NEAY ... thdhg ... nim...

GIAY PE NGHI
Cong nhan tb truéng t6 hoa giai

Kinh gi¥i: Chu tich Uy ban nhan dan X&/phudng/thi trdn

................................................................................................

Can ctt két qua biu 3 trudng t4 hoa gidi (co bién ban guri kém), Ban céng tac

Mat tran thén/té dan phé............ ... d& nghi Chu tich Uy ban
nhin dan Xd/phudng/thi trén. .. ... xem xét, quyét dinh céng nhan 14

trudng t6 hoa giai déi véi ong (ba) co6 tén sau day:

| Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % héa giai vién
| ctia t6 hoa gidi déng y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN "
(Ky va ghi ¥6 ho tén)




3. Thi tuc thoi lam hoa giii vién
* Trinh ty thyc hién:
T truéng td hoa giai dé nghi Truong ban cong tac Mat tréan ph01 hop voi

trudng thon, tb truong t6 dén phd 1am vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa ra quyét dinh théi 1am hoa giai vién.

Trong thdi han 10 ngay, ké tir khi nhan duoc d& nghij cua td trudng TS hoa
giai vé& viée thdi lam hoa giai vién, Trudng ban céng tac Mat tran chu tri, phdi
hop véi trudng thdn, t6 trudng dén phd xem xét, xdc minh, 1am van ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhéan dan cip x4 ra quyét dinh thai tam hoa gidi vién theo mau.

D41 véi trudmg hop théi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b, Diém
¢ Khoan 1 B1eu 11 cua Ludt Hoa giai & co s0, néu Trudng ban cong tac Mat trén,
trudng thén, t& trudng to dan phd khéng dong y véi dé nghi cua t6 trudng t6 hoa
giai hodc Trudng ban cong tac M4t tran va tru'ong thén, to truong t& dén pho
khéng théng nhét dugc véi nhau vé dé nghj cua td trudng t6 hoa giai, thi Trudng
ban céng tac Mit tran thdng bdo vadi to trudng td hoa _gial, néu 1o ly do khong
ddng y, déng thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén cap x& xem xét, quyét dinh

“Trudmg hop thdi lam hoa giai vién déi véi to trudng to hoa giai thi Trudng ban
cdng tac Mat trin phdi hop véi truong thén, to trudng t6 dan phd 1am vin ban dé
nghi Cha tich Uy ban nhén dan cip xa ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

. Thoi gian tlep nhén hé so: Vao gid hanh chinh tat ca cac ngay Iam viéc
trong tudn (trir cac ngay 1€, tét),

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban d¢é nghi
hodc béao cao vé viée thoi 1am hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
xem xét, quyét dinh.

* Cach thire thye hién: Khong quy dinh.

* Thanh phin hd so:

+ Vin ban d& nghi ra quyét dinh thdi lam hoa giai vién theo mau.

+ Bdo cao vé viéc thoi 1am hoa giai vién theo mau.

* Q4 hrong hd sot 01 ba.

* Thoi han giai quyét hd so:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhén duoc van ban dé nghi
hod#ic bao cdo vé viéc théi lam hoa giai vién.

* Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhén dan cép xa.

- Co quan trye tiép thye hign TTHC: Uy ban nhan dan cap x4.

* Pdi twong thue hién TTHC:

To trudng td hoa giai, Truéng ban cong tac Mit trén, trudng thon, td
trudng td dan phd. _ /ﬁm’cr
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. A ~ x . .
* Ten mau don, mau to khai:

- Giay dé nght vé viéc théi lam hoa giai vién theo Mau s6 08 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi gquydt lisn ftich sé 0172014/NQLT CP
UBTUMTTQVN.

- Bao cao vé viéc thdi lam h()g giai vién theo Mau sb 09 tai Phu luc bar
hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP~UBTUMTTQVN.

* L& phi: Khéng.

*
"
>
[}

B

0 €O s0)
Viée théi lam hoa giai vién dugc thuc hién trong cac truong hop sau diy:
- Theo nguyén vong cia hoa giai vién;

- Hoa giai vién khéng con dap ung mdt trong cac tiéu chuin quy dinh tai
Diéu 7 ctia Luat Hoa giai ¢ co so:

- Vi pham nguyén tic t6 chuc, hoat déng hoa giai ¢ co s¢ theo quy dinh
tal Diéu 4 cha Luat Hoa giai ¢ co sd hodc khéng cé diéu kién ti€p tuc lam hoa
gidi vién do bi xt Iy vi pham phép luat.

*Can cir phép ly cia TTHC:

- Luat Hoa giai 6 co s& nam 201 3

- Nghi qyyét lign tich sd 0[/2014/NQLT/CP—UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 cta Uy ban Trung uong Mat wan T6 quoc Viét Nam va Chinh pht
wong dén phoi hop thue hién mot sé quy dinh cua phap luat vé hoa gidi ¢ co s0.

el



, ~ MAu s6 08
(Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMITQVN)

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

................................. ..., hgay ... thang ... ndm

GIAY PE NGHI
V& viée thdi lam hoa giai vién
Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dén x/phudng/thi tran

................................................................................................

.................................................................................................................................

vé viéc thoi 1am hoa gidi vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhén dén x@/phudng/thi

0 POV T TV OO PPRPP xem xét, quyet dinh théi lam hoa gial

Vien d8i v OnE (DA) 1. ee e

TN 1 FE OO PSP PP P T PP ST R LA

Ly do thdi 1am hoa gidl VIENI ..o
TRUOGNG THON/ TRUOGNG BAN CONG TAC MAT TRAN

TO TRUGNG TO DAN PHO (Ky va ghi vé ho tén)

(Ky va ghi rd ho tén)

il ﬂaa{
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Miu s6 09
(Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NOLT-CP-UBTUMTTQVN)
X3, phudng, thi tran: CONG HOA XA ool CHII NGHIA VIET NAM

Doc ldap - Tw do - Hanh phuc

...............................

...................................... ngay ... thang ... ndm
BAO CAO
V& vide thdi tain hida giai vitn
Kinh giti: Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trdn.......................

Ngay........thang...... nam........ , t truéng t6 hoa giai:

dé nghi thdi 1am hoa giai vién ddi Vi ng (DA): weovovr oo,

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

...........................................

............................................................................................. xem xét, quyét dinh.
TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (Ky va ghi ¥6 ho tén)
(Ky va ghi vé ho tén)



et
e ~ .

4. Thi tuc thanh todn thu lao cho hoa gidi vién

* Trinh ty thuc hién:

- Té truéng t6 hoa giai lap hd so dé nghi thanh toan thu lao cho hoa gii vién
gtri Uy ban nhén dan cap X4.

Thai gian tiép nhan hd so: Vao gid hanh chinh tt ca cac ngay lam viée
trong tuén (trlr cic ngay 18, tét).

- Trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin d0 hé so hop 1€, Uy
ban nhén dén cap xa xem Xét, quyet dinh va tra thu lao cho hoa giai vién thong
qua to hoa giai; trudong hop quyét dinh khéng thanh todn cho hoa giai vién thi
phai tra 101 bang vin ban va néu ré ly do.

- T6 hoa gidi thyc hién tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh cua
Uy ban nhén dan cip x4 trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhén dugc thu lao.

* Cach thire thye hién: Khong quy dinh.
* Thanh phan ho so:

Gidy d& nghi thanh todn thu lao cua hoa giai vién co ghi rd ho, tén, dia chi
cua hoa giai vién; tén, dia chi td hoa giai; s6 tién d& nghi thanh toan; ndi dung
thanh toan (c6 danh sach cac vy, viée trong truong hop d& nghi thanh toan thu
lao cho nhiéu vu, viéc); chit ky ciia hoa giai vién; chit ky xac nhén cta tb trudng
td hoa giai.

Xuét trinh S theo dai hoat dong hoa giai & co s dé dbi chidu khi cén thiét.
* §6 Iwong hd so: 01 bo hd so.
* Théi han gidi quyét hd so:

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so ddy da va
hop 18, Uy ban nhén dan cap xa xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa giai
vién thong qua td hoa giai.

- Trong thot han 03 ngay, ké tu ngay nhan duge thu lao, T6 hoa giai thuc
hién tra thi lao cho hoa giai vién theo’ quyét dinh cla Uy ban nhén dén cép x4.

* Co guan thye hién TTHC:

- Co quan co thﬁm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan clp xa.

- Co quan trie tiép thue hién TTHC: Uy ban nhén dén cép x3.

* P6i twong thye hién TTHC: Hoa giai vién.

* Tén mAu don, mau to khai: Khdng quy dinh.

*1.8 phi’: Khéng.

* Két quéa thwe hién TTHC: Quyét dinh thanh toan thii lao cho hoa gidi
vién/ hodic van ban tra 161 trong truong hop khong thanh toan.

* Yéu cAu, didu kién thuyc hién TTHC: (Piéu 14 Nghi dinh sb
15/2014/ND-CP) | 47@&7(
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- Vuy, viéc duogc tién hanh hoa giai va da két thic theo quy dinh ta1 Biéu
23 cua Luat Hoa giai & co so, cu thé:

+ Cac hén dat chrge thoa thodn,

e

+ M6t bén hodc cac bén yéu ciu cham dit hoa gidi.

+ Floa giai vién quyet dinh két thiic hoa giai khi cac bén khong thé dat
fuoc thoa thudn va viée tiép tuc hoa giai cling khdng thé dat duoc két qua.

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai Piéu 10 Luat Héa
zial ¢ co SO.
TTHC,

a N,

ﬁ‘

* Can civ phap v

n ¥ ciia
- Ludt Hoa gidi & co sé nam 2013,
- Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cia Chinh phii quy dinh

chi tiét .not s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Hoa giai ¢ co so.

/F‘”"('





