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Mục đích: Cập nhật, bổ sung sửa đổi, thay thế văn bản bên ngoài liên quan giải 

quyết TTHC. 

1. Cập nhật (thêm) Văn bản:  

Chọn “Quản lý văn bản” ở menu bên trái. 

 

 

Tại danh sách văn bản chọn “Thêm văn bản” 
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Nhập các thông tin cần thiết cho văn bản và nhấn nút “Lưu” 

Lưu ý các thông tin có gạch đỏ là bắt buộc nhập. 

“Đường dẫn” là các liên kết website đến tài liệu có liên quan (thông tư, nghị 

định…). Trường hợp có tập tin đính kèm của tài liệu liên quan thì đính kèm ở mục 

“Tập tin đính kèm” 

 

 

2. Chỉnh sửa văn bản:  

Để chỉnh sửa một văn bản, chọn biểu tượng hình  
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Sau đó chỉnh sửa các thông tin liên quan và “lưu” lại: 

 

3. Xóa văn bản: Xóa văn bản hết hiệu lực. 

 Chọn văn bản cần xóa và bấm vào biểu tượng  
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Sau đó nhấn nút OK để xóa văn bản đã chọn. 

 

 

LƯU Ý: 

Trong các trường hợp chọn xem văn bản hoặc chỉnh sửa, nếu không có thay đổi, 

muốn trở về trang quản lý văn bản thì chọn “Hủy bỏ”. 

 


