UBND THI XA BADON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY CAC CONG Djc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRINH CONG CONG
S6: 10 /KH-CTCC Ba Pon, ngay (7thing 5 ndm 2024
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc Ban quan ly
cac cong trinh cong cong thi xa Ba Pon nam 2024

Phin thir nhit
MUC PiCH, YEU CAU, CAN CU XAY DUNG KE HOACH

I. MUC DICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén chon nhimg nguoi ¢6 trinh d6 chuyén moén, dap ing dugc tiéu chuan
chtrc danh nghe nghiép theo yéu céu cua vi tri viéc lam tai Ban quan Iy cac cong trinh
cong cong thi xa Ba Pon.

2. Yéu ciu

- Tuyén dung phai dugc thuc hién cong khai, minh bach, cong bang, khach
quan, dam béo tinh canh tranh va trinh ty, thu tuc tuyén dung Vlen churc theo quy
dinh cta phap luat va hudng din cta cac co quan c6 thdm quyén vé tuyén dung
vién chtrc;

- Tuyén dung phai dam bao chét luong, dung chi tiéu va co ciu tuyén dung
dugc giao; gop phan xay dung doi ngi vién chire dap tmg yeu cau nhiém vy, vi tri
viéc lam va chirc danh nghé nghiép.

II. CAN CU TUYEN DUNG

1. Can cwr phap ly.

Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat sira doi, bo sung mot sd diéu
cua Luat can bd, cong chirc, vién chure ngay 25 thang 11 nam 2019;

Céan ctir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

Can cua Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé stra d61 b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé€ tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chtrc.

Can ctr Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Khung néng luc ngoai ngix 6 bac dung cho Viét Nam; Cong van
0 2209/SGDDT-TCCB ngay 10/9/2019 cua S¢ giao duc dao tao Quang Binh ve viéc
quy doi chirng chi ngoai ngt;

_Can ctr Thong tu sO 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh Chuan ky nang st dung cong nghé thong tin; Thong tu lién



tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 cua B Giao duc va Dao tao
va bo Thong tin va Truyén thong quy dinh vé t6 chirc thi va cap chang chi g dung
cong nghé thong tin;

Can ctt Thong tu so 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020 cua Bo Noi
vu ban hanh Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chure, vién chuc, thi nang
ngach cong chtrc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chuc, thi hoac xét
thing hang chtc danh nghé nghiép vién chic;

~Can ctr Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh
ma so, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong doi véi cac ngach cong chuc
chuyén nganh hang chinh va céng chirc chuyén nganh van thu;

Cin ctr Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi vu hudng
dan Hudéng dan vé vi tri viéc 1am cdng chire 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén
ding chung: hd trg, phuc vu trong co quan, té chic hanh chinh va vi tri viéc 1am chic
danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép
cong lap.

Can ct Quyét dinh sé 43/2021/QD-UBND ngay 23/11/2021 cua UBND tinh
ban hanh quy dinh phan cdng, phan cap quan Iy to chirc bd méy, bién ché, s6 luong
ngudi lam viéc, vi tri viéc lam cua tinh Quang Binh; Quyet dinh sé 14/2022/Qb-

UBND ngay 07/4/2022 cia UBND tinh vé sira d6i, bo sung Quyét dinh sé
43/2021/Qb-UBND ngay 23/11/2021,

Cin ctr Quyét dinh s 44/2021/QD-UBND ngay 23/11/2021 cua UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh mot sé ndi dung vé phan cong, phan cap tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chiic, vién chic thudc tham quyén quan Iy caa UBND tinh Quang
Binh;

‘Can cir Quyét dinh s6 01/2020/QD-UBND ngay 22/02/2020 cua UBND thi x&
Ba Don vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc nang nhiém vy, quyén han va co cau to
chue caa Ban quan ly cac cong trinh céng cong;

Can ctr Quyet dinh s6 126/QD-UBND ngay 17/01/2023 caa UBND thi x4 Ba

Ddn vé viéc giao s lwong ngudi 1am viée ndm 2023 trong cac don vi su hghiép cong
lap tu dam bao chi thuong xuyén;

Can ct Quyét dinh sb 57/Qb-CTCC ngay 07/11/2023 cua Ban quan ly cac
cong trinh cong cong thi xa vé viéc phé duyét Pé 4n vi tri viéc 1am cta Ban quan ly
céc cong trinh cong cong thi xa Ba Pon.

2. Cin cir thue tién.

Ban quan 1y cac cong trinh cong cong hién tai co 9/10 bién ché, thiéu 01 bién
ché vi tri viéc [am Van thu. Vi vay, don vi xay dung ké hoach tuyén dung vién chuc
nam 2024 nham dam bdo du s6 lugng nguoi lam viée, hoan thanh nhiém vu dugc
giao.

Phin thir hai
NOI DUNG KE HOACH
I. CHI TIEU TUYEN DUNG



1. Chi tiéu dwoc giao, hién cé, chwa sir dung bién ché nim 2024

T Don vi bién cl_lé duoc Hién c6 Chuwa sir
’ glao j dung
Ban quan 1y cac cong
1 trinh cong cong thi xa 10 09 01
Ba Pon

Thiéu 01 chi tiéu chira sir dung so véi tong so chi tiéu dwoc giao.

2. Chi tiéu cin tuyén dung: Tuyén dung 01 ngudi. Vi tri viéc 1lam: Vin thu.
I1. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU TUYEN

1. Piéu kién chung:

Nguoi co di cac diéu kién sau day, khong phan biét dan tdc, nam, nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén vién chirc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

- TUr du 18 tudi tré 1én;

- C6 Phiéu ding ky dy tuyén theo mau;

- Co6 ly lich 0 rang;

- C6 du vin bang, chimg chi dao tao phu hop véi tiéu chuén, diéu kién vi tri
viéc lam can tuyén dung cua K& hoach nay;

- Pu suc khoe dé thye hién nhiém vy duoc giao;

- Chép hanh sy phan cong cong tac cia Ban quan 1y cac cong trinh cong cong
thi xa sau khi duoc tuyén dung.

2. Nhirng nguoi sau diy khong duwoc ding ky tuyén dung:
- Mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ctru trach nhi¢m hinh syu; dang chép hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co sé chira
bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

3. Tiéu chuin vi tri viéc lam cin tuyén dung
CO6 Phu luc I dinh kem

III. PANG KY TUYEN DUNG

1. H6 so dang ky tuyén dung:

Nguoi du tuyén nop 01 Phiéu dang ky du tuyén (theo mau quy dinh) va 04
phong bi thu c6 dan tem ghi 10 dia chi, s6 dién thoai ngudi nhan thong bao.

Sau khi c6 thong bao cong nhén két qua tring tuyén bang van ban, nguoi du
tuyén xuét trinh ban chinh cac van bang, chu’ng chi, ket qua hoc téap, d6i tuong uu

tién va cac gidy to lién quan theo yéu cau cua vi tri tuyén dung dé hoan thién ho so
du tuyén theo quy dinh.

2. Lé phi tuyén dung:




Thuc hién theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndam 2021 cua
B¢ Tai Chinh Quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuc.

Lé phi ding ky tuyén dung: 500.000 dong/ngudi

Hb so ding ky tuyén dung va 1& phi tuyén dung khong tra lai.

IV.NOI DUNG VA HINH THUC TUYEN DUNG

1. Hinh thitc tuyén dung;

Tuyén dung bang hinh thirc xét tuyén.

2. P6i twong xét tuyén:

Nguoi co diéu kién, tiéu chuin chuyén mén dap Gmg yéu cau vi tri viéc 1am
quy dinh tai Phu luc 1.

3. Noi dung xét tuyén:

3.1. Ndi dung xét tuyén: Xét tuyén vién chirc duoc thyc hién theo 2 vong nhu sau:

-Vong 1:

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén dang ky tai Phiéu dang ky
du tuyén theo y€u cau cua vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi dy tuyén duogc
tham dy vong 2.

Cham nhat 1a 05 ngdy lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
ti€u chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Ho1 dong xét tuyén thong bao tri¢u tap
thi sinh tham du vong 2.

Cham nhat 12 15 ngdy sau ngay thong bao triéu tip thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét vong 2.

-vong 2:

Phong van dé kiém tra vé€ nang luc, trinh d0 chuyén modn, nghiép vu cta
nguoi dy tuyeén.

Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100.

Thoi gian phong van 30 phut (trude khi phong van, thi sinh c6 15 phat chuan
bi)

Khéng thuc hién viéc phuc khao dbi voi két qua phong vén.

3.2. Xac dinh ngwoi tring tuyén:

3.2.1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién
sau day:

- C6 két qua diém phong véan dat tir 50 diém trd 1én;

- C6 sb diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai muc 3.2.3 (neu co) cao
hon 1ay theo thr tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua
tung vi tri viéc lam.

3.2.2. Truong hop c6 tr 02 nguoi tré 1€n co két qua diém phong Van vong 2
cong voi diém uu tién (néu c6) bang nhau & chi tiéu cudi cing can tuyén dung thi



nguoi co két qua diém phong van & vong 2 cao hon la ngudi trang tuyen néu Van
khong xac dinh dugc thi Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh nguoi tring tuyén theo thir tu: Nguoi c6 trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu
cao hon trong danh sach du tuyén ciing mét chice danh 1a nguoi tring tuyén, néu hai
nguoi co cung trinh d6 chuyén moén thi nguoi co két qua diém hoc tap cao hon la
nguoi trang tuyén; néu két qua dlem hoc tap bang nhau thi ngudi c6 két qua diém tot
nghiép cao hon la nguoi tring tuyen neu van chua xac dinh dugc nguoi tring tuyen
thi Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh ngudi trang tuyén.

3.2.3. Quy dinh diém wu tién: Diém wu tién duoc quy dinh tai Diéu 6, Nghi
dinh s6 115/2020/ NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctua Chinh phu va Nghi dinh
85/2023/ND-CP stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP, cu
thé:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sdch nhu thuong binh, thuwong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két
qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao
tao si quan dy bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quéin su cap xa
nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan
du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi1 hudng chinh sach
nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hung Lyc luong vii trang, con Anh hing
Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua di€ém vong 2.

- Can by cong doan truéng thanh tir co s@, trong phong trao cong nhan: Pugc
cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

Truong hop ngudi dy tuyén vién chic thude nhiéu dién wvu tién quy dinh tai
diém 3.2.3, Khoan 3.2, Muc IV K¢ hoach nay thi chi dugc cong diém uu tién cao
nhat vao két qua diém phong van tai vong 2.

Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khéng dwoc bdo leu
két qua xét tuyén cho cdc ky xét tuyén lan sau

4. Noi dung kién thirc lién quan dén phong van.
Co Phu luc 2 dinh kem
Phan thit ba
TO CHUC THUC HIEN
1.QUY TRINH TIEN HANH TUYEN DUNG
1. Thanh 1ap Hgi dong xét tuyén, Ban Giam sat.

Ban quan ly cac cong trinh cong cong thi xa thanh lap Hoi dong tuyen dung
bang hinh thirc xét tuyén (goi tat 1a Hoi dong xét tuyén) dé t6 chirc xet tuyén theo Ké
hoach; thanh 1ap Ban giam sat ky xét tuyen dé giam sat ky xet tuyen theo quy dinh;
Thanh 1ap T6 tiép nhan phiéu du tuyén dé ban giao Hoi déng xét tuyeén.



2. Thong bao tuyén dung:

Ban quan 1y céc cong trinh céng cong thi x4 Ba Pdn phai dang thong béo tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhiing phuong tién thong tin dai chung
sau: bao in, bao dién tir, bao nodi, bao hinh; dong thoi ding tai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s& Ban quan ly céac
cong trinh cong cong thi xa Ba Pén (Khu pho 1, phuong Ba Pon) theo diing quy dinh
ctia phéap luat vé: S6 luong ngudi 1am viée can tuyén ing voi tung vi tri viée lam; S6
lugng vi tri viée lam thyc hién viée thi tuyen xét tuyén; Tiéu chuan, diéu kién dang
ky du tuyén; Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyen s6 dién
thoai di dong hodc ¢ dinh cta ca nhan, bo phén dugc phan cong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyen Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyen x¢ét tuyen

3. To chirc xét tuyén:

Hoi dong xet tuyén lam vige theo nguyen tac tap theé, quyét dinh theo da sé.
Truong hop co s6 ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo y kién cua Chu tich Hoi
ddng xét tuyén. Hoi dong xét tuyén c6 nhiém vy, quyén han sau day:

- Thanh lap cac Ban giup viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
kiém tra sat hach dé phong van tai vong 2.

- T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi xét tuyén; T6 chtc phong van; Kiém
tra, doi chi€u ho so goc.

4. Cong nhan, thong bao két qua tuyén dung.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay t6 churc phong véan, Hoi dong xét tuyén
phai bao cao Nguoi dung dau CO quan c0 tham quyén tuyén dung, tiép theo Nguoi
ding dau co quan c6 thim quyen tuyén dung bao cdo Chi tich UBND thi x3 két qua
x¢ét tuyen dé xem xet cho y kién, sau d6 Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén.

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tu
hodc cong thong tin dién tir cia UBND thi xd Ba Pon; niém yét cong khai tai tru s
don vi va gui thong bao cong nhén ket qua trang tuyén bang vin ban toi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. NoOi dung thong bao phai ghi ro
thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

- Trudong hop ngu’oi trung tuyén khong hoan thién du ho so du tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu diang ky du tuyén hoic
Hoi dong tuyén dung phat hién ngudi trung tuyén st dung van bang, chung chi
khong ding quy dinh thi Hoi dong ra quyet dinh huy ket qua trung tuyén va ¢ van
ban bao cao Ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung va Chu tich UBND
thi xa.

Truong hop c6 hanh vi gian lan trong viéc k& khai Phiéu dang ky du tuyén
hoic Hoi dong tuyén dung vién chirc phat hién nguoi trang tuyén st dung van
bang, chung chi khong dung quy dinh thi Hoi dong tuyén dung thong béo cong khai



trén trang thong tin dién tir cia UBND thi xa va khong tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén trong mot ky tuyén dung ti€p theo.

- Nguoi dimg dau co quan co tham quyen tuyén dung quyet dinh cong nhan két
qua trang tuyen d6i véi nguoi du tuyen c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké cing
vi tri can tuyen so v6i két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén da bi hiy bo két qua
trang tuyén theo quy dinh.

Truong hop c6 tur 02 nguoi tro 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ke
cung vi tri can tuyén ma bang nhau thi Nguoi ding dau co quan c6 thim quyen tuyén
dung quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai diém 3.2.2, muc IV, phan hai,
Ké hoach nay.

5. Hoan thién ho so tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc thong bao két qua tring tuyén,
nguoi trung tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung.

Hb so tuyén dung bao gom:

5.1. Ban So yéu 1y lich ty thuat c6 xac nhan cua co quan co tham quyén trong
thot han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so;

5.2. Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vj tri
du tuyén, dugc co quan ¢6 tham quyén chirng thuc. Truong hop ¢6 van bang do co s¢
dao tao nudc ngoai cap phai dugce cong ching dich thuat sang tiéng Viét;

5.3. Gidy ching nhan stc khoe con gia tri st dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham suc khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-
BYT ngay 06/5/2013 ctia Bo Y t€ vé viéc hudng dan kham suc khoe;

5.4. Gidy chimg nhéan thudc ddi twong uu tién trong tuyén dung vién chic (néu
c0) dugc co quan, td chirc ¢6 tham quyén ching thuc.

5.5. Ban xac nhén qua trinh dong BHXH do co quan BHXH cap (néu co) theo
yéu cau cua vi tri tuyén dung dé hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh.

5.6. Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 thAm quyén cap.

Truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo quy
dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoac bi phat
hién sur dung van bang, ching chi, chimg nhéan khong ding quy dinh dé tham gia du
tuyén thi nguoi dung dau don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh
hay két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyen hodc str dung van bang, chung chi, ching nhan khong dung
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi €0 tham quyén tuyén dung thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan,
don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

6. Ky két Hop dong l1am viéc va nhan viéc
6.1. Cham nhit 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién hé so tuyen
dung, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc ra quyét



dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh téi ngudi tring tuyén theo dia chi di dang
ky.

6.2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyén dung vién chirc phai dén Ban quan 1y cac cong trinh cong cong thi
xd Ba DPon dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc. Truong hop nguoi tring
tuyén ¢ 1y do chinh dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han
trude khi két thuc thoi han gii dén Giam dbc Ban quan 1y cic cong trinh céng cong
thi x4 Ba Pon.

6.3. Truong hop nguoi trang tuyén khong dén ky hop ddng lam viéc va nhan
viéc theo ‘quy dinh thi Giam dbe Ban quan ly cac cong trinh cong cong thi xa Ba Pdn
hay bo két qua trang tuyén va tuyén dung ngudi c6 két qua tuyén dung ké tiép.

II. PHAN CONG TO CHU'C THU'C HIEN

1. BO phan hanh chinh - van phong: CO nhiém vy tham muu Giam d6c Ban
quan ly cac cong trinh cong cong thi xa ban hanh quyet dinh thanh 12p Ban giam sat,
T6 tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung sau khi Ké hoach dugc
phé duyét; Thong bao tuyén dung theo quy dinh; tham muu cho Giam ddc Ban quan
1y cac cong trinh cong cong thi xa, Ho1 dong tuyén dung quy trinh, thi tuc, trinh tu
tuyén dung theo cac quy dinh hién hanh.

2. B9 phan K& toan: C6 trach nhiém tham muu Giam déc Ban quan ly cac cong
trinh cong cong thi xa cap kinh phi to chic tuyén dung va hudong dan s dung kinh
phi theo dting quy dinh hién hanh.

3. Chu tich Hoi dong xét tuyén can ctr vao ndi dung Ké hoach nay va cac van
ban c6 lién quan thanh lap cac Ban, To gilp viéc cho Hoi dong, phan cong trach
nhiém cu thé cho tung thanh vién Héi déng va diéu hanh hoat dong cua Hoi dong
trong qua trinh t6 chic tuyén dung theo ding quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach xét tuyén vién chtic sy nghiép ndm 2024 cua Ban quan ly
Cac cong trinh cong cong thi xa Ba Pon. Trong qué trinh thuc hién, néu co vuong
mic bao cao Giam dbc Ban quan 1y cac cong trinh cong cong thi xi Ba Don dé xem
xét giai quyét./.

Noi nhdn: T

- UBND thj xa Ba Pon; L :

- Phong Noi vu thi x3; /53N CuANCY

- Ban giam d6c BQL céc CTCC; (| = | CAC oG T .

- Luu: VT. W2\ 00 -

X S
\“‘“m-_._. =ham Coéng Giap



PHU LUC 1

(Kém theo Ké hoach s6 10 /[KH-CTCC ngay 07 thang 5 ndm 2024

ciia Ban quan 1y cdc cong trinh cong céng thi xid Ba Pon)

Vi tri vide ] Chi Trinh do chuyén mon ngl}u@p vu, nang luc theo Gh,l
\ A Hang, Chirc " yéu cau chu
lam can ~ X tieu
ST Z danh ma so P
T tuyen nghé nghiép tuyen Ngoai Tin hoc
dung ; dung | Trinh d6 chuyén mon ngﬁ.’ :
bai hoc tro Ién voi| Ching Pat chuin
nganh  hodc chuyén | chi Tiéng | k¥ nang su
nganh van thu - luu trir. | anh A2 dung
Van thu Truong hop cé bang dai | tr¢ 1€n CNTT co
1 Van thu vién, ma so 01 hoc chuyén nganh khac hoic ban tré 1én
02.007) phai c6 chiung chi boi | ching hodc
dudng nghiép vu van thu | chi Tiéng | Ching chi
do co s¢ dao tao ¢6 thdm | anh B tr¢ | tin hoc A
quyén cap. Ién trd 1én
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’ , PHU LUC 2
(Kem theo Ke hoach so 10 /KH-CTCC ngay 07 thang 5 nam 2024
cua Ban quan ly cdc cong trinh cong cong thi xa Ba Don)

Noi dung Kién thirc lién quan dén phéng van

1. Kién thic chung:

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, b sung mot ,sé diéu cua
Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019 cta Qudc hdi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghij dinh 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phu vé xur 1y ky luat
cabs bg, cong chure, vién chirc; Nghi dinh 71/2023/ND-CP ngay 20/9/2023 cua
Chinh phu sta d6i bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh 112/2020/ND-CP ngay
18/9/2020 vé xtr 1y ky ludt can bd, cong chirc, vién chirc

2. Kién thirc chuyén mén, nghiép vu:

- Nghi dinh s6 99/2016/NDP-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé quén Iy va
st dung con dau.

- Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi1 vé cong tac vin
thu, luu trir.
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